
 
 

 

  

 

 

คูมือการปฏิบัติงาน 

งานปองกันและบรรเทาสาธารณภัย 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

องคการบริหารสวนตําบลปากทาง 



 
 

 

อําเภอเมืองพิจิตร จังหวัดพิจิตร 

 

 

คํานํา 

 

 ดวยปจจุบันสถานการณสาธารณภัย  ยังคงมีแนวโนมจะเกิดข้ึนนอยางตอเนื่องและซับซอนมากยิ่งข้ึน 

เนื่องจากความแปรปรวนของสภาพภูมิอากาศโลก  ความเสื่อมโทรมของทรัพยากรธรรมชาติ  ประกอบกับการ

เปลี่ยนแปลงโครงสรางทางสังคม  จากสังคมชนบทไปสูสังคมเมืองอยางรวดเร็ว  สงผลใหความเสียหายจาก

เหตุการณสาธารณภัยมีความรุนแรงเพ่ิมข้ึน  ท้ังภัยท่ีเกิดข้ึนเองโดยธรรมชาติ  เชน  อุทกภัย  วาตภัย  ภัยแลง          

ภัยหนาว และภัยท่ีเกิดจาการกระทําของมนุษย  เชน  อัคคีภัยอุบัติภัย  การรั่วไหลของสารเคมีอันตราย รวมท้ัง

สาธารณภัยหรืออุบัติภัยตางๆท่ีเกิดข้ึน 

 การปฏิบัติงานดานการปองกันและบรรเทาสาธารณภัยขององคกรปกครองสวนทองถ่ิน จึงความสําคัญ

เปนอยางยิ่งในการปองกัน  ชวยเหลือและบรรเทาสาธารณภัยตางๆท่ีเกิดข้ึน  เจาหนาท่ีผูปฏิบัติงานจึงตองมี

ความรู ทักษะ และความเขาใจในข้ันการปฏิบัติงานอยางถองแท จึงจะสามารถปฏิบัติงานไดอยางถูกตองรวดเร็ว 

มีประสิทธิภาพ ประสิทธิผล 

  ดังนั้น คณะผูจัดทําคูมือการปฏิบัติงานเลมนี้ไดรวบรวมเนื้อหาสาระ หนาท่ี ลักษณะงาน และข้ันตอน

การปฏิบัติงานปองกันและบรรเทาสาธารณภัย  จัดทําเปนรูปเลมไว  เพ่ือใชเปนคูมือในการปฏิบัติงานตลอดจน

การสรางความเขาใจและความรวมมือตางๆ จากผูท่ีมีสวนไดสวนเสีย  ในการปฏิบัติงานปองกันและบรรเทา         

สาธารณภัยองคกรปกครองสวนทองถ่ิน  เพ่ือใหเขาใจถึงบทบาทหนาท่ี  ลักษณะงานและข้ันตอนการปฏิบัติงาน

ปองกันและบรรเทาสาธารณภัยไดดียิ่งข้ึน 

 

งานปองกันและบรรเทาสาธารณภัย 

 

 

 

 

 

 

 



 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

งานปองกันและบรรเทาสาธารณภัย องคการบริหารสวนตําบลปากทาง 

53๑. 5253หลักการและเหตุผล 

สาธารณภัยยังคงมีแนวโนมจะเกิดข้ึนอยางตอเนื่องและซับซอนมากข้ึน  เนื่องจากความ 

แปรปรวนของภูมิอากาศโลก  ความเสื่อมโทรมของทรัพยากรธรรมชาติประกอบกับการเปลี่ยนแปลงโครงสราง 

สังคมไทยจากสังคมชนบทไปสูสังคมเมืองอยางรวดเร็ว ประชาชนมีโอกาสอาศัยอยูในพ้ืนท่ีเลี่ยงภัยมากข้ึน สงผล

ใหความเสียหายจากสาธารณภัยรุนแรงมากข้ึน ท้ังภัยธรรมชาติ  เซน  อุทกภัย  วาตภัย  ภัยแลง  ภัยหนาว และ

ภัยจากการกระทําของมนุษย เชน อัคคีภัย อุบัติภัย การรั่วไหลของสารเคมีอันตราย 

องคกรปกครองสวนหองถ่ินซ่ึงเปนหนวยงานท่ีอยูใกลชิดประชาชนและมีบทบาทภารกิจในการ 

เขาไปใหความชวยเหลือและบรรเทาสาธารณภัยในลําดับแรก  กอนท่ีหนวยงานภายนอกจะเขาไปใหความ 

ชวยเหลือ  ประกอบกับพระราชบัญญัติปองกันและบรรเทาสาธารณภัย พ.ศ. ๒๕๕๐ กําหนดใหองคกรปกครอง

สวนทองถ่ินมีหนาท่ีในการปองกันและบรรเทาสาธารณภัย  และใหผูบริหารองคกรปกครองสวนทองถ่ินเปน 

ผูอํานวยการทองถ่ินในการปองกันและบรรเทาสาธารณภัยในทองถ่ินตน  จึงถือเปนภารกิจสําคัญขององคกร 

ปกครองสวนทองถ่ินท่ีจะตองเตรียมความพรอมในการปองกันสาธารณภัย  และพัฒนาขีดความสามารถในการ 

เผชิญเหตุและใหความชวยเหลือผูประสบภัยภายหลังจากสถานการณภัยยุติ 

๒. วัตถุประสงค 

๑. เพ่ือใหการดําเนินงานจัดการงานปองกันและบรรเทาสาธารณภัย ขององคการบริหารสวน

ตําบลปากทาง  มีข้ันตอน  หรือกระบวนการ และแนวทางในการปฏิบัติงานเปนมาตรฐานเดียวกัน 

๒. เพ่ือใหม่ันใจวาไดมีการปฏิบัติตามขอกําหนด  ระเบียบหลักเกณฑเก่ียวกับการจัดการงาน 

ปองกันและบรรเทาสาธารณภัยท่ีกําหนดไวอยางสมํ่าเสมอและมีประสิทธิภาพ 

๓. เพ่ือพัฒนาขีดความสามารถดานการปองกันและบรรเทาสาธารณภัยใหมีประสิทธิภาพ 



 
 

 

สามารถลดความสูญเสียท่ีเกิดจากภัยพิบัติใหเหลือนอยท่ีสุด 

๔. เพ่ือใหประชาชนท่ีประสบภัยไดรับการชวยเหลือฟนฟูอยางท่ัวถึงและทนเวลา  

๕. เพ่ือบูรณาการระบบการสั่งการในการปองกันและบรรเทาสาธารณภัยอยางมีเอกภาพ  

๖. เพ่ือสรางระบบบริหารจัดการสาธารณภัยท่ีดีและสอดคลองกับวัฏจักรการเกิดภัย 

1๓. 1นิยาม1คํา1ศัพท 

การปองกัน (Prevention) หมายถึง มาตรการและกิจกรรมตางๆท่ีกําหนดข้ึนลวงหนาท้ังทาง 

ดานโครงสรางและท่ีมิใชดานโครงสราง เพ่ือลดหรือควบคุมผลกระทบในทางลบจากสาธารณภัย 

การลดผลกระทบ (Mitigation) หมายถึง กิจกรรมหรือวิธีการตางๆเพ่ือหลีกเลี่ยงและลด 

ผลกระทบทางลบจากสาธารณภัยและยังหมายถึงการลดและปองกันมิใหเกิดเหตุหรือลดโอกาสท่ีอาจกอใหเกิด 

สาธารณภัย 

การเตรียมความพรอม (Preparedness) หมายถึง มาตรการและกิจกรรมท่ีดําเนินการลวงหนา   

กอนเกิดสาธารณภัย  เพ่ือเตรียมพรอมการจัดการในสถานการณฉุกเฉินใหสามารถรับมือกับผลกระทบจาก             

สาธารณภัยไดอยางทันการณและมีประสิทธิภาพ 

การจัดการในภาวะฉุกเฉิน (Emergency Management) หมายถึง การจัดตั้งองคกรและการ

บริหารจัดการดานตางๆ เพ่ือรับผิดชอบในการจัดการสถานการณฉุกเฉินทุกรูปแบบ  โดยเฉพาะอยางยิ่งการ

เตรียมความพรอมรับมือและการฟนฟูบูรณะ 

การพ้ืนฟูบูรณะ (Rehabilitation) หมายถึง การพ้ืนฟูสภาพเพ่ือทําใหสิ่งท่ีถูกตองหรือไดรับ 

ความเสียหายจากสาธารณภัยไดรับการชวยเหลือ   แกไขใหกลับคืนสูสภาพเดิมหรือดีกวาเดิม  รวมท้ังให 

ผูประสบภัยสามารถดํารงชีวิตตามสภาพปกติไดโดยเร็ว 

หนวยงานของรฐั หมายถึงสวนราชการ  รัฐวิสาหกิจ องคการมหาชน และหนวยงานอ่ืนของรัฐ 

แตไมหมายความรวมถึงองคกรปกครองสวนทองถ่ิน 

องคกรปกครองสวนทองถ่ิน หมายถึง องคการบริหารสวนตําบล เทศบาล องคการบริหารสวน

จังหวัด เมืองพัทยา และองคกรปกครองสวนทองถ่ินอ่ืนท่ีมีกฎหมายจัดตั้ง 

องคกรปกครองสวนทองถ่ินแหงพ้ืนท่ี หมายถึง องคการบริหารสวนตําบล เทศบาลและองคกร  

ปกครองสวนทองถ่ินอ่ืนท่ีมีกฎหมายจัดตั้ง แตไมหมายรวมถึงองคการบริหารสวนจังหวัดและกรุงเทพมหานคร 

ผูบัญชาการปองกันและบรรเทาสาธารณภัยแหงชาติ  หมายถึง  รัฐมนตรีวาการกระทรวง   

มหาดไทย 

รองผูบัญชาการปองกันและบรรเทาสาธารณภัยแหงชาติ หมายถึง ปลัดกระทรวงมหาดไทย 

ผูอํานวยการกลาง หมายถึง อธิบดีกรมปองกันและบรรเทาสาธารณภัย 

ผูอํานวยการจังหวัด หมายถึง ผูวาราชการจังหวัด 

รองผูอํานวยการจังหวัด หมายถึง นายกองคการบริหารสวนจงัหวัด 

ผูอํานวยการอําเภอ หมายถึง นายอําเภอ 

ผูอํานวยการทองถ่ิน หมายถึง นายกองคการบริหารสวนตําบล  นายกเทศมนตรี  ผูชวย

ผูอํานวยการทองถ่ิน หมายถึง ปลัดองคกรปกครองสวนทองถ่ิน เจาพนักงานหมายถึง ผูซ่ึงไดรับแตงตั้งใหปฏิบัติ



 
 

 

หนาท่ีในการปองกันและบรรเทาสาธารณภัย ในพ้ืนท่ีตาง ๆ ตามพระราชบัญญัติปองกันและบรรเทาสาธารณภัย 

พ.ศ. ๒๕๔๐ 

กองอํานวยการปองกันและบรรเทาสาธารณภัยจังหวัด หมายถึง  องคกรปฏิบัติในการปองกัน

และบรรเทาสาธารณภัยในเขตพ้ืนท่ีจังหวัด 

กองอํานวยการปองกันและบรรเทาสาธารณภัยอําเภอ หมายถึง องคกรปฏิบัติในการปองกัน

และบรรเทาสาธารณภัยในเขตอําเภอ และทําหนาท่ีชวยเหลือจังหวัดในการปองกันและบรรเทาสาธารณภัย 

กองอํานวยการปองกันและบรรเทาสาธารณภัยทองถิ่นแหงพ้ืนท่ี หมายถึง องคกรปฏิบัติใน 

การปองกันและบรรเทาสาธารณภัยในเขตองคการบริหารสวนตําบล/เทศบาล  และเปนหนวยเผชิญเหตุเม่ือเกิด 

สาธารณภัยข้ึนในพ้ืนท่ี 

๔. การจัดตั้งกองอํานวยการปองกันและบรรเทาสาธารณภัย  

๔.๑ องคกรปฏิบัติ 

๔.๑.๑ กองอํานวยการปองกันและบรรเทาสาธารณภัยขององคการบริหารสวนตําบลปากทาง 

ทําหนาท่ีเปนหนวยงานของผูอํานวยการทองถ่ิน และ,ใหมีท่ีทําการ  โดยใหใชท่ีทําการ/สํานักงานองคการบริหาร

สวนตําบลปากทาง  เปนสํานักงานของผูอํานวยการทองถ่ิน  มีนายกองคการบริหารสวนตําบลปากทางเปน

ผูอํานวยการ  และมีปลัดและรองปลัดองคการบริหารสวนตําบลปากทาง เปนผูชวยผูอํานวยการ กํานัน 

ผูใหญบาน และภาคเอกชนในพ้ืนท่ีรวมปฏิบัติงานในกองอํานวยการปองกันและบรรเทาสาธารณภัยรับผิดชอบ 

ในการปองกันและบรรเทาสาธารณภัยในเขตองคการบริหารสวนตําบลปากทางและเปนหนวยเผชิญเหตุเม่ือเกิด

ภัยพิบัติข้ึนในพ้ืนท่ี 

๔.๑.๒ ภารกิจของกองอํานวยการปองกันและบรรเทาสาธารณภัยองคการบริหารสวนตําบลปากทาง 

(๑) อํานวยการ ควบคุม ปฏิบัติงาน และประสานการปฏิบัติเก่ียวกับการดาเนินการปองกัน 

และบรรเทาสาธารณภัยในเขตพ้ืนท่ีองคการบริหารสวนตําบลปากทาง 

 

(๒) สนับสนุนกองอํานวยการปองกันและบรรเทาสาธารณภัยซ่ึงมีพ้ืนท่ีติดตอ หรือใกลเคียง 

หรือเขตพ้ืนท่ีอ่ืนเม่ือไดรับการรองขอ 

(๓) ประสานกับสวนราชการและหนวยงานท่ีเก่ียวของในเขตพ้ืนท่ีท่ีรับผิดขอบ รวมท้ังประสาน

ความรวมมือกับภาคเอกชนในการปฏิบัติการปองกันและบรรเทาสาธารณภัยทุกข้ึนตอน 

๔.๒ โครงสรางและหนาท่ีของกองอํานวยการปองกันและบรรเทาสาธารณภัยองคการบริหารสวน

ตําบลปากทาง 

๔.๒.๑ โครงสรางกองอํานวยการปองกันและบรรเทาสาธารณภัยองคการบริหารสวนตําบลปากทาง 

ประกอบดวย ๕ ฝาย ไดแก 

(๑) ฝายอํานวยการ  ทําหนาท่ี  อํานวยการ  ควบคุมกํากับดูแลในการปองกันและบรรเทา          

สาธารณภัยใหเปนไปอยางมีประสิทธิภาพและประสิทธิผล  รวมท้ังวางระบบการติดตามติดตอสื่อสารในการ 

ปองกันและบรรเทาสาธารณภัยระหวางกองอํานวยการปองกันและบรรเทาสาธารณภัยทุกระดับ และฝายท่ี 

เก่ียวของใหการติดตอเปนไปอยางรวดเร็วตอเนื่องและเชื่อถือไดตลอดเวลา 



 
 

 

(๒) ฝายแผนและโครงการ  ทําหนาท่ีเก่ียวกับงานการวางแผนการปองกันและบรรเทา                 

สาธารณภัย  การพัฒนาแผนงาน  การพัฒนาเก่ียวกับการปองกันและบรรเทาสาธารณภัยในทุกข้ึนตอน งาน 

ติดตามประเมินผล งานการฝกซอมแผนฯ งานการจัดฝกอบรมตาง ๆ และงานการจัดทําโครงการเก่ียวกับการ 

ปองกันและบรรเทาสาธารณภัย 

(๓) ฝายปองกันและปฏิบัติการ ทําหนาท่ี  ติดตามสถานการณ  รวบรวมขอมูล  ประเมิน 

สถานการณท่ีอาจเกิดข้ึน วางมาตรการตางๆ ในการปองกันภัยมิใหเกิดข้ึน หรือเกิดข้ึนแลวใหไดรับความเสียหาย   

นอยท่ีสุด จัดระเบียบแจงเตือนภัยการชวยเหลือประชาชนผูประสบภัยงานการขาว การรักษาความปลอดภัยและ

การปฏิบัติการจิตวิทยา 

(๔) ฝายฟนฟูบูรณะ ทําหนาท่ี สํารวจความเสียหาย และความตองการดานตางๆ จัดทําบัญช ี        

ผูประสบสาธารณภัย ประสานกับทุกหนวยงานท่ีเก่ียวของกับการสงเคราะหผูประสบสาธารณภัย  เพ่ือใหการ 

สงเคราะหและฟนฟูคุณภาพชีวิตท้ังทางดานรางกายและจิตใจแกผูประสบสาธารณภัย พรอมท้ังดําเนินการฟนฟู

บูรณะสิ่งท่ีชํารุดเสียหายใหกลับคืนสูสภาพเดิมหรือใกลเคียงกับสภาพเดิมใหมากท่ีสุด 

(๔) ฝายประชาสัมพันธ ทําหนาท่ี  เปนเจาหนาท่ีเก่ียวกับการประชาสัมพันธ  เผยแพรความรู 

เก่ียวกับการปองกันและบรรเทาสาธารณภัยและการแถลงขาวขอเท็จจริงเก่ียวกับความเสียหาย  และความ 

ชวยเหลือใหแกสื่อมวลชนและประชาชนท่ัวไปไดทราบ  

๔.๓ การบรรจุกําลัง 

๔.๓.๑ ในภาวะปกติ ใชกําลังเจาหนาท่ีขององคการบริหารสวนตําบลบปากทางเปนหลัก  

๔. 2 2๓. 2 2๒ เม่ือคาดวาจะเกิดหรือเกิดสาธารณภัยข้ึนในพ้ืนท่ีใด ใหกองอํานวยการปองกันและบรรเทา            

สาธารณภัยเขาควบคุมสถานการณ ปฏิบัติหนาท่ี และเพ่ือชวยเหลือประชาชนใหพ้ืนท่ีโดยเร็ว และรายงานให 

ผูอํานวยการอําเภอเมืองพิจิตรทราบทันที 

๕. สถานท่ีตั้ง 

ตั้งอยู ณ ท่ีทําการองคการบริหารสวนตําบลปากทาง  หมูท่ี ๑ ตําบลปากทาง อําเภอเมืองพิจิตร จังหวัด

พิจิตร  66000 

๖. แนวทางปฏิบัติ 

 เพ่ือเตรียมการดานทรัพยากร  ระบบการปฏิบัติการ  และเตรียมความพรอมไวรองรับสถานการณ                

สาธารณภัยท่ีอาจเกิดข้ึนในพ้ืนท่ีรับผิดชอบไดอยางมีประสิทธิภาพ หลักการปฏิบัติ ใหองคการบริหารสวนตําบล

ปากทางและหนวยงานท่ีเก่ียวของจัดเตรียมและจัดหาทรัพยากรท่ีจําเปนเพ่ือการปองกันและบรรเทาสาธารณภัย

ใหเหมาะสมกับผลการประเมินความเสี่ยงและความลอแหลมของพ้ืนท่ี รวมท้ังการวางแนว ทางการปฏิบัติการให

พรอมเผชิญสาธารณภัยและดําเนินการฝกซอมตามแผนท่ีกําหนดอยางสมํ่าเสมอเปนประจําเพ่ือใหเกิดความ

พรอมในทุกดานและทุกภาคสวนในเขตพ้ืนท่ีองคการบริหารสวนตําบลปากทาง 

 

15หลักการปฏิบัต ิ 15แนวทางปฏิบัต ิ

๑. 15การปองกันและลดผลกระทบ  

๑.๑ 15การวิเคราะหความเสี่ยงภัย 

- 15ประเมินความเสี่ยงภัยและความสอแหลมในเซตพื้นที่ โดยพจิารณาจาก

ขอมูลสถิติการเกิดภัยและจากการ วิเคราะหขอมูลสภาพแวดลอมตาง ๆ 



 
 

 

- 15จัดทําแผนที่เสีย่งภัยแยกตามประเภทภัย 

๑.15๒ การเตรียมการดานฐานขอมูลและ

ระบบ สารสนเทศ 

15- จัดทําฐานขอมูลเพื่อสนับสนุนการบริหารจัดการ สาธารณภัย 

15- พัฒนาระบบเชื่อมโยงขอมูลดานสาธารณภัยระหวาง หนวยงานใหมี

ประสิทธิภาพและสามารถไขงานได รวมกัน 

15- กระจายขอมูลดานสาธารณภัยไปยังหนวยงานที่มีหนาทีป่ฏิบตัิการ 

๑.15๓ การสงเสริมใหความรูและสราง

ความ ตระหนักดานการปองกันและ

บรรเทาสาธารณภัย 

- 15สนบัสนุนใหสื่อประชาสัมพันธใหมีบทบาทในการ รณรงคประชาสัมพันธ

เพื่อปลูกฝงจิตสาํนึกดานความ ปลอดภัยอยางตอเนื่อง 

15-  เผยแพรและเสริมสรางความรูความเขาใจแก ประชาชนเก่ียวกับความ

ปลอดภัยในชีวติประจาํวนั 

- 15พัฒนารูปแบบและเนื้อหาการรณรงคประชาสัมพนัธ ให ชัดเจนเขาใจงาย 

เหมาะสม เขาถึงกลุมเปาหมาย แตละกลุม และเปนทีน่าสนใจ 

- 15สงเสริมและสนบัสนุนใหองคกรเครือขายในการ ปองกัน และบรรเทาสา

ธารณภัยทุกภาคสวนทั้งภาครัฐ ภาค เอกชน และอาสาสมัครตาง ๆ มีสวน

รวมในการ รณรงคในเร่ืองความปลอดภัยอยางตอเนื่อง 

๑.15๔ การเตรียมการปองกันดาน

โครงสรางและ เคร่ืองหมายสัญญาณ

เตือนภัย 

 

 

15๒. การเตรียมความพรอม 

15๒.๑ ดานการจัดระบบปฏิบัติการฉุกเฉิน 

 

 

 

 

 

 

 

 

- 15จัดหาพื้นที่รองรับน้าํและกักเก็บน้ํา 

- 15สรางอาคารหรือสถานที่เพื่อเปนสถานที่หลบภัย สําหรับพืน้ทีท่ี่การ           

หนีภัยทําไดยาก หรือไมมีพื้นทีห่ลบภัยที่เหมาะสม 

- 15กอสราง/ปรับปรุงเสนทางเพื่อการสงกําลงับาํรุง หรือ เสนทางไปสถานที่

หลบภัยใหใชการได 

- 15จัดทําคูมือและจัดทาํแผนปฏิบตัิการฉุกเฉินและแผนสาํรองของหนวยงาน 

และมีการฝกซอมแผน 

- 15จัดเตรียมระบบการติดตอสื่อสารหลักและสื่อสารสารสํารอง 

- 15กําหนดแนวทางการประชาสัมพันธขาวสารแก ประชาชน และเจาหนาที ่

- 15จัดเตรียมระบบการแจงเตือนภัยและสงสัญญาณ เตือนภัยใหประชาชน

และเจาหนาที่ไดรับทราบลวงหนา 

15- จัดเตรียมเสนทางอพยพและจดัเตรียมสถานที่ ปลอดภัยสาํหรับคนและ

สัตวเลี้ยง 

- 15กําหนดมาตรการรักษาความปลอดภัย ความสงบ เรียบรอย รวมทั้งการ

ควบคุม การจราจรและการ สัญจรภายในเขตพื้นที ่

- 15จัดระบบการดูแลสิ่งของบริจาคและการสงเคราะห ผูประสบภัย 

- 15จัดทําบัญชีรายชื่อคนที่ตองชวยเหลือเปนกรณีพิเศษ 

 

 

 

 

15หลักการปฏิบัต ิ 15แนวทางปฏิบัต ิ



 
 

 

15๒.๒ ดานบุคลากร 15- จัดเตรียมเจาหนาทีท่ี่รับผิดชอบงานปองกันและ บรรเทาสาธารณภัย และ

กําหนดวิธีการปฏิบัติตาม หนาที่และ ข้ันตอนตางๆ วางระบบการพัฒนาศักยภาพ

และการฝกอบรม บุคลากร ดานการปองกันและบรรเทาสาธารณภัย  

15- จัดทําบัญชีผูเชี่ยวชาญเฉพาะดานตางๆ หรือเจาหนาที่จากหนวยงานและ

องคกรที่เก่ียวของ  

15- การเสริมสรางศักยภาพชุมชนดานการปองกันและบรรเทาสาธารณภัย โดยการ

ฝกอบรมประชาชน 

15๒.๓ ดานเคร่ืองจักรกล 

ยานพาหนะ วสัดุ อุปกรณ 

เคร่ืองมือเคร่ืองใช และ

พลังงาน 

- 15จัดเตรียมเคร่ืองจักรกลยานพาหนะ เคร่ืองมือ วัสดุอุปกรณที่จําเปนใหพรอมใช

งานไดทนัท ี

- 15จัดทําบัญชีเคร่ืองจักรกล ยานพาหนะเคร่ืองมือ วัสดุ อุปกรณของหนวยงาน 

ภาคีเครือขายทุกภาคสวน 

- 15พัฒนาเคร่ืองจักรกล เคร่ืองมือ วัสดุอุปกรณดาน สาธารณภัยใหทันสมัย 

- 15จัดหาเคร่ืองมือและอุปกรณที่จะเปนพืน้ฐานสาํหรับชุมชน 

- 15จัดเตรียมระบบเตือนภัย 

- 15จัดหาน้าํมันเชื้อเพลิงสํารอง/แหลงพลังงานสํารอง 

15๒.๔ ดานการเตรียมรับ

สถานการณ 

15- จัดประชุมหนวยงานที่เก่ียวของกับการปองกันและ บรรเทาสาธารณภัย เชน 

สถานพยาบาล ไฟฟา ประปา ผูนําชุมชน ฯลฯ 

15- มอบหมายภารกิจความรับผิดชอบใหแกหนวยงานนั้น  

20- กํา1520หนดผูประสานงานที่สามารถติดตอไดตลอดเวลา ของหนวยงาน 

 

การปฏิบัติในภาวะฉุกเฉิน  

วัตถุประสงค 

๑. เพ่ือดําเนินการระงับภัยท่ีเกิดข้ึนใหยุติลงโดยเร็ว  หรือลดความรุนแรงของภัยท่ีเกิดข้ึน  โดยการ 

ประสานความรวมมือจากทุกภาคสวน 

๒. เพ่ือรักษาชีวิต ทรัพยสิน และสภาวะแวดลอมท่ีไดรับผลกระทบจากการเกิดภัยพิบัติ 

หลักการปฏิบัติ 

คณะกรรมการปองกันและบรรเทาสาธารณภัยหมูบาน/ขุมชน กองอํานวยการปองกันและบรรเทา          

สาธารณภัยองคการบริหารสวนตําบลปากทาง  หรือกองอํานวยการปองกันและบรรเทาสาธารณภัยอําเภอเมือง

พิจิตร  และหนวยงานท่ีเก่ียวของ  ดําเนินการตามข้ึนตอนและวิธีปฏิบัติ ดังนี้ 

๑. กรณีเม่ือเกิดสาธารณภัย ระดับหมูบาน/ขุมชน 

15หลักการปฏิบัต ิ 15แนวทางปฏิบัต ิ

17๑. 1517การแจงเหตุ 
15ประชาชน / อาสาสมัคร / คณะกรรมการฯ ฝายแจง เตือน
ภัยแจงเหตุใหประธานคณะกรรมการปองกันและบรรเทา 
สาธารณภัยหมูบาน / ขุมชนและผูอํานวยการทองถ่ิน / ผูที่
ผูอํานวยการทองถ่ิน มอบหมายทราบโดยทางวิทยุสื่อสาร/
โทรศัพท -วิทยุสื่อสารความถ่ี ๑๖๒.๘๐๐ MHz -โทรศัพท
สายดวน 056-608999   



 
 

 

15๒. การระงับเหตุ 15คณะกรรมการปองกันและบรรเทาสาธารณภัย หมูบาน/ 

ขุมชน/ อปพร./ มิสเตอรเตือนภัย/ OTOS/ อาสาสมัคร 

ตางๆเขาระงบัเหตุ ตามแผนปองกันและ บรรเทาสาธารณ

ภัยขุมชน 

17๓. 1517การประสานหนวยงานตาง ๆ 15-กรณีผูบาดเจ็บใหประสานสถานพยาบาลในพื้นที่ / 

ขางเคียง 

15-วิทยุสื่อสาร ความถ่ี ๑๕๔.๙๗๕ MHz – 

15-กรณีเกินศักยภาพของหมูบาน/ขุมชนในการระงบัภัย ให

ประธานคณะกรรมการปองกันและบรรเทาสา ธารณภัย 

หมูบาน / ขุมชน รายงานตอผูอํานวยการ ทองถ่ิน เพื่อขอ

ความชวยเหลือ 

 

๒. กรณีสาธารณภัยรุนแรงเกินกวาระดับหมูบาน / ชุมชน จะควบคุมได 

15หลักการปฏิบัต ิ 15แนวทางปฏิบัต ิ

๑. 15การจัดตั้งศูนยอํานวยการเฉพาะกิจฯ 15ผูอํานวยการทองถ่ินออกคําสั่งตัง้ศูนยอานวยการเฉพาะกิจ 

15๒. การเฝาระวัง ติดตาม และรับแจงเหตุ ๒๔ ชั่วโมง 15จัดเวรเฝาระวังติดตามสถานการณ 

๓. 15แจงขาวเตือนภัย 15-แจงผูประสานงานของหนวยงานที่เก่ียวของทราบ 

15-แจงผานทางสื่อตาง ๆ 

15-ออกประชาสัมพันธเสียงตามสาย 

15๔. การระงับเหตุ -ผู15อํานวยการทองถ่ินเขาพืน้ที่ และตั้งศูนยบัญชาการ 

เหตุการณในที่เกิดเหตุ เพื่อเปนจุดสั่งการ พรอมจัด 

บุคลากร เคร่ืองมือ เคร่ืองใช อุปกรณ และ ยานพาหนะใน

การระงับเหตุ 

15๕. การชวยเหลือผูประสบภัย 15-ปฏิบัติการดนหา และชวยเหลือผูประสบภัย 

15-ปฐมพยาบาลผูประสบภัยที่เจบ็ปวยเพื่อสงไปรักษา 

15ตัวในโรงพยาบาลตอไป 

15-จัดหาปจจัยสี่ใหแกผูประสบภัย 

15-ใหการสงเคราะหผูประสบภัย 

15๖. การรายงานสถานการณ 15จัดเตรียมเจาหนาที่เพื่อรายงานสถานการณใหกอง 

อํานวยการปองกันและบรรเทาสาธารณภัยอําเภอ และกอง

อํานวยการปองกันและบรรเทาสาธารณภัย จงัหวัดทราบ 

จนกระทั่งสถานการณภัยสิ้นสดุ 

15๗. การประสานงานกับหนวยงานตาง ๆ 15กรณีตองขอรับการสนับสนุนจากกองอํานวยการ ปองกัน

และบรรเทาสาธารณภัย อปท. ขางเคียง / สวนราชการ 

ตาง ๆ ในพืน้ที่ / องคกรสาธารณกุศล ภาคเอกชน หรือ 

กองอํานวยการปองกันและบรรเทา สาธารณภัยระดับเหนือ

ข้ึนไป  



 
 

 

15-วิทยุสื่อสาร ความถ่ี ๑๕๔.๙๗๕ MHz  

15-โทรศัพทสายดวน 056-608999 

15๘. การอพยพ 15เมื่อสถานการณเลวรายและจาํเปนตองอพยพ ให 

ดําเนินการอพยพเคลื่อนยายอยางเปนระบบ 

 

 

 

 

 

58๓. กรณีสาธารณภัยรุนแรงเกินกวาระดับทองถ่ินจะควบคุมได 

15หลักการปฏิบัต ิ 15แนวทางปฏิบัต ิ

15การสงตอการควบคุมสถานการณ 15กรณีสถานการณรุนแรงเกินกวาศักยภาพของทองถ่ินจะรับ

สถานการณได ใหรายงานตอผูอํานวยการอําเภอเพ่ือสงมอบการ

ควบคุมสถานการณตอไป 

 

การอพยพ 

วัตถุประสงค 

เพ่ือเปนการรักษาความปลอดภัยในชีวิตและทรัพยสินของประชาชนและของรัฐและสามารถ

ดําเนินการอพยพเคลื่อนยายใหเปนไปอยางมีระบบ สามารถระงับการแตกตื่นเสียขวัญของประชาชนไปสูสถานท่ี

ปลอดภัยไดอยางมีประสิทธิภาพ และเพ่ือเปนการเคลื่อนยายสวนราชการมาอยูในเซตปลอดภัยและ สามารถให

การบริการประชาชนได หลักการปฏิบัติ 

 

๑. การเตรียมการอพยพ 

15หลักการปฏิบัต ิ 15แนวทางปฏิบัต ิ

17๑. 1517จัดทําแผนอพยพในพืน้ทีเ่สีย่งจากสาธารณภัย 15ประชุมผูที่เก่ียว'ซอง 

15๒. เตรียมการเก่ียวกับการอพยพ 15ประชุมและสํารวจสถานที ่

15-สถานที่ปลอดภัยสาหรับการอพยพประชาชนและสัตว

เลี้ยง 

15-เสนทางหลัก และสํารองสาํหรับอพยพ 

15-ปายแสดงสัญญาณเตือนภัย ปายบอกเสนทางอพยพทั้ง 

เสนทางหลักและเสนทางรอง 

15-จัดเตรียมเคร่ืองมือ อุปกรณ ยานพาหนะ ที่จาํเปนตอการ

อพยพ 

15-จัดลาํดบัความสาํคัญซองการอพยพ โดยจัดแบง ประเภท 

ซองบุคคลตามลาํดบัความสาํคัญเรงดวน  

15-กําหนดจุดนัดหมายประจําชุมชนและพื้นที่รองรับการ



 
 

 

อพยพ 

15-จัดทําคูมือการอพยพจากสาธารณภัยที่สั้น งายตอการทํา

ความเขาใจ ใหประชาชนไดศึกษา 

17๓. 1517จัดเตรียมสรรพกาลังหนวยปฏิบัติการฉุกเฉิน 

หรือหนวยอพยพ 

15ทบทวนและฝกซอมแผนอยางส่าํเสมอ 

15๔. จัดประชุมหรืออบรมใหความรูในการชวยเหลือ 

ตัวเองเมื่ออยูในภาวะฉุกเฉิน 

15ประชุมหรือฝกเกอบรม 

๕.15 ทบทวนและฝกซอมแผนระบบเตือนภัยและ 

แผนอพยพ ประเมินเพื่อใหสามารถประยุกตใช 

ตอไป 

15ฝกซอมแผนทั้งแบบปฏิบัติการบนโตะ และแบบ ปฏิบัติการ

จริง 

15๖. ตรวจสอบการทางานระบบสื่อสาร 15-ติดตอกับผูมี'วิทยุสื่อสาร / หรือผูมีโทรศัพทมือถือเพื่อเขา

รวมในการแจงเตือนภัย 

15-ฝกซอมแผนอพยพ 

15๗. แจงประซาชนที่อาศัยและทางานในพืน้ที่ เสี่ยง

ภัย วามีความเสี่ยงตอภัยประเภทใด ในหมีบาน/

ชุมชน เซน อุทกภัย อัคคีภัย วาตภัย 

15การประชุมหมูบาน/ชุมชน 

๒. การจัดระเบียบสถานท่ีอพยพและการรักษาความปลอดภัย 

15หลักการปฏิบัต ิ 15แนวทางปฏิบัต ิ

๑. 15การจัดเตรียมสถานทีป่ลอดภัย 

15-จัดเตรียมพื้นที่ใหเหมาะสมกับจํานวนผูอพยพ และ สัตวเลี้ยง 

15-จัดเตรียมและดูแลความสะอาดของหองน้ํา อาหาร 

15น้ําดื่ม และสิ่งแวดลอมใหถูกสุขลักษณะ 

15-จัดเตรียมระบบสาธารณูปโภคพื้นฐาน 

15-จัดระเบียบพื้นที่อพยพ โดยแบงพื้นที่ใหเปนสดัสวน 

15เปนกลุมครอบครัวหรือกลุมชุมชน 

15-จัดทําแบบฟอรมลงทะเบยีนผูอพยพ เพือ่เปนการตรวจสอบจาํนวนผูอพยพ 

15-จัดหาสถานทีป่ลอดภัยแหงอ่ืนไวรองรับในกรณีพื้นที่ ไมเพียงพอ 

15๒. การรักษาความปลอดภัย 15จัดระเบียบเวรยามทั้งในสถานทีอ่พยพ และบานเรือน ของผูอพยพ 

 

59๓. 59การดําเนินการอพยพขณะเกิดภัย 

15หลักการปฏิบัต ิ 15แนวทางปฏิบัต ิ

15๑. เรียกประชุมกองอํานวยการบีองกันและบรรเทา                  

สาธารณภัยหมูบาน / ชุมชน เมือ่ไดรับขอมูล แจงเตือนจาก

อําเภอ / หมูบาน / ขอมูลเคร่ือง จัดปริมาณนาฝน / 

มิสเตอรเตือนภัย 

15เรียกประชุมกองอํานวยการปองกันและบรรเทาสาธารณภัย 

องคการบริหารสวนตําบลปากทาง 

15๒. เตรียมความพรอม / เตรียมพรอมระบบเตือนภัยทั้งหมด 

(สัญญาณเตือนภัยวทิยุสื่อสาร โทรศัพทมือถือ  หรือระบบ

เตือนภัยที่มีอยใน ทองถ่ิน) 

15เตรียมและตรวจสอบอุปกรณ 



 
 

 

17๓. 1517ติดตามสถานการณจากทางราชการ สื่อมวลชน และ

อาสาสมัครเตือนภัย 

15สั่งการในระหวางการประชุมกองอํานวยการปองกัน และ

บรรเทาสาธารณภัยองคการบริหารสวนตําบลบานเอ้ือง 

15๔. ตรวจสอบขอมูลที่จําเปนในพนที่ทีป่ระสบภัย 15-บัญชีรายชื่อผูอพยพ 

15-บัญชีจํานวนและชนิดชองสัตวเลี้ยงที่จะอพยพ  

-ยานพาหนะ 

 
15๔. ตรวจสอบระบบเครือขายการเตือนภัย 15ตรวจสอบสญัญาณวทิยุสื่อสาร 

15๖. จัดเตรียมสถานทีป่ลอดภัยรองรับผูอพยพและ สตัวเลี้ยง 15ประสานกับผูดูแลสถานที ่

 

 

 

 

 

 

 

15หลักการปฏิบัต ิ 15แนวทางปฏิบัต ิ

15เมื่อสถานการณเลวรายและจาํเปนตองอพยพ 

17๑. 1517ออกประกาศเตือนภัยเพื่ออพยพ 15ฝายเฝาระวังและแจงเตือนภัยและฝายสื่อสารชอง 

คณะกรรมการบองกันและบรรเทาสาธารณภัย หมูบาน / 

ชุมชน ออกประกาศเตือนภัยเพือ่อพยพให สัญญาณเตือนภัย

และประกาศอพยพ เขน เสียงตาม สาย วิทยุ หอกระจายขาว 

โทรโขง นกหวีด หรือ สัญญาณเสียง /สัญลักษณตาง ๆ ที่

กําหนดใหเปน สัญญาณเตือนภัย ประจําชมชน / หมบาน 
15๒. สงฝายอพยพไปยังจุดนัดหมาย / จุดรวมพล เพื่อรับผู

อพยพหรือตามบานที่มผีูปวย คนชรา เด็ก และสัตวเลี้ยง 

15สั่งการในระหวางการประชุมกองอํานวยการบองกันและ

บรรเทาสาธารณภัย 

17๓. 1517การดูแลความปลอดภัยบานเรือนผูอพยพ 15จัดเวรออกตรวจตราความเรียบรอยในพื้นที่ประสบภัย 

 

๔. การดําเนินการอพยพเม่ือภัยส้ินสุด 

15หลักการปฏิบัต ิ 15แนวทางปฏิบัต ิ

17๑. 1517ตรวจสอบพื้นที่ประสบภัย 15สํารวจความเสียหายซองพืน้ที่ประสบภัย รวมทั้ง 

บานเรือนของผูเสียหาย 

15๒. ตรวจสอบสภาพถนนที่ใชเปนเสนทางอพยพ 15ตรวจสอบสภาพถนนและยานพาหนะ 

17๓. 1517แจงแนวทางการอพยพกลับใหประชาชนได รับทราบ 15ประชุมผูเก่ียวของ 

15๔. ตรวจสอบความพรอมของประชาชนในการอพยพกลับ 15จัดการประชุมที่สถานทีท่ี่ผูอพยพพักอาศัย 



 
 

 

15๔. ดําเนินการอพยพประชาชนกลับบานเรือน 15ชี้แจงในที่ประชุมและดาเนนิการอพยพประชาชนกลบั 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ข้ันตอนการดําเนินงาน 

ดานการชวยเหลือเหตุสาธารณภัยกรณีฉุกเฉิน 

รับแจง 

จัดเจาหนาท่ีออกปฏิบัติงานทันที 

เสร็จส้ินภารกิจ 

รายงาน

ผูบังคับบัญชา 



 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

(รวม  ๔  ข้ันตอน ปฏิบัติทันทีท่ีไดรับแจงเหตุ) 



 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ข้ันตอนการดําเนินงาน 

ดานการสนับสนุนน้ําอุปโภค-บริโภค 

รับแจง/หนังสือ (๑  นาที) 

เสนอ หัวหนาสํานักปลัด อบต.  

(๕ นาที) 

เสนอปลัด อบต. (๑๐  นาที) 

ผูบริหารพิจารณา (๑๕  นาที) 

ดําเนินการ (๑๔๐ นาที) 

เสร็จส้ินภารกิจ 

รายงานผลการ

ปฏิบัต ิ



 

(รวม  ๖  ข้ันตอน  ๑๘๐  นาที หรือ  ๓ ช่ัวโมง) 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

(รวม  ๓  ข้ันตอน  ๑๕๐  นาที หรือ  ๒  ช่ัวโมง  ๓๐  นาที) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ข้ันตอนการปฏิบัติงาน 

พนักงานขับรถบรรทุกน้ํากรณีสงน้ําอุปโภค-บริโภค 

รับคําส่ังผูบังคับบัญชา (๑ นาที) 

ดําเนินการ 

(๑๕๐ นาที) 

เสร็จส้ินภารกิจ 

รายงานผูบังคับบัญชา 

(๙ นาที) 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

(รวม  ๓  ข้ันตอน  ปฏิบัติทันทีท่ีไดรับคําส่ังจากผูบังคับบัญชา) 

 

 

 

 

 

 

 

รับคําส่ังผูบังคับบัญชา 

ออกปฏิบัติงานทันที 

เสร็จส้ินภารกิจ 

รายงาน

ผูบังคับบัญชา 

ข้ันตอนการปฏิบัติงาน 

พนักงานขับรถบรรทุกน้ําเอนกประสงค 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

รับคําส่ังจากศูนยส่ังการ 

ออกปฏิบัติงานทันที 

เสร็จส้ินภารกิจ 

รายงานศูนยส่ังการ 

ข้ันตอนการปฏิบัติงาน 

หนวยปฏิบัติงานระบบการแพทยฉุกเฉิน 

คียขอมูลในระบบ  ITEMS 



 

 

(รวม  ๔  ข้ันตอน  ปฏิบัติทันทีท่ีไดรับคําส่ังจากศูนยส่ังการ) 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

รับเรื่องรองทุกข 

เสนอหัวหนาสํานักปลัด  (๕  นาที) 

เสนอปลัด อบต. (๑๐ นาที) 

ข้ันตอนการปฏิบัติงาน 

การชวยเหลือเยียวยาผูประสบภัยพิบัติกรณีฉุกเฉิน 

ผูบริหารพิจารณา  (๑๕  นาที) 

ประชุม คกก.พิจารณาใหความชวยเหลือ 

(๖๐ นาที) 

สรุปผลการพิจารณาใหความชวยเหลือ 

(๖๐  นาที) 

เสนอผูบริหารพิจารณา 

(๑๕  นาที 

เสนอกองคลังเพ่ือตั้งฎีกาเบิกจาย 

สํารวจความเสียหายรวมกับกองชาง 

(๑๒๐ นาที) 

แจง คกก.ตรวจสอบขอเท็จจริง 

(๑๐ นาที) 

แจงผูประสบภัย 

รายการชวยเหลือ  อําเภอศรีสงคราม 



 

 

(รวม  ๑๒  ข้ันตอน  ระยะเวลาดําเนินการ ๙๐ วัน นับแตวันท่ีเกิดสาธารณภัย) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

รับแจงเหตุ (๑  นาที) 

จัดเจาหนาท่ีออกปฏิบัติงานทันที 

หลังไดรับอนุมัติ จากผูบังคับบัญชา 

เสร็จส้ินภารกิจเจาหนาท่ีกลับท่ีปกติ 

ข้ันตอนการปฏิบัติงานการระงับเหตุอัคคีภัย 

สํารวจความเสียหาย 

(เหตุเกิดนอกพ้ืนท่ี อบต.) 

รายงานดวนเหตุสาธารณภัย 

(เหตุเกิดนอกพ้ืนท่ี อบต.) 

รายงาน

ผูบังคับบัญชา 



 

 

 

(รวม  ๓  ข้ันตอน  กรณีเกิดเหตุในพ้ืนท่ีรับผิดชอบ,    ๕  ข้ันตอน กรณีเกิดเหตุนอกพ้ืนท่ี) 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ภาคผนวก



 

แบบรายงานเหตุดวนสาธารณภัย 

ความเรงดวน 28ดวนท่ีสุด28  
ท่ี พจ 76000/ วันท่ี เดือน             พ.ศ. 
จาก นายกองคการบริหารสวนตําบลปากทาง 
ถึง นายอําเภอเมืองพิจิตร 
......................................................................................................................................................................... 

๑. ชนิดของภัย  □อุทกภัย  □วาตภัย □ภัยแลง  □อัคคีภัย  □ไฟปา  □อากาศหนาว  

□แผนดินไหวและอาคารถลม □สารเคมีและวัตถุอันตราย □อุบัติเหตุ □ทุนระเบิดกับระเบิด  
□การบองกันและระงับภยัทางอากาศ □ การกอวินาศกรรม  

□การอพยพประชาชนและสวนราชการ □ อ่ืนๆ  

๒. ความรุนแรงของภัย   □ เล็กนอย □ บานกลาง    □ รุนแรง 

๓. ชวงเวลาท่ีเกิดภัย เริ่มตนเมื่อ วันท่ี............... เดือน ............................ พ.ศ. .................... เวลา .......................... น. 

สิ้นสุดเมื่อ วันท่ี ............ เดือน ............................ พ.ศ. .................... เวลา .......................... น. 

๔. สถานท่ีเกิดภัย เลขท่ี ............ หมูท่ี.....ตําบลบานเอ้ือง อําเภอศรสีงคราม  จังหวัดนครพนม 

๕. ราษฎรท่ีประสบภัย 

๕.๑ ราษฎรไดรับความเดือดรอน ................ คน ............................... ครัวเรือน 

๕.๒ บาดเจ็บ ........... - .......................คน 

๕.๓ เสียชีวิต ............ - .......................คน 

๕.๔ สูญหาย ............ - .......................คน 

๕.๕ อพยพไปยังท่ีปลอดภัย ........ - ............... คน ......... - .........ครัวเรือน 

๖.ความเสียหายเบ้ืองตน 

๖.๑ อาคารสิ่งปลูกสราง/บานเรือน .................... - ............................ แหง 

๖.๒ พ้ืนท่ีและทรัพยสินทางการเกษตร ............... - ............................... ไร 

๖.๓ สิ่งสาธารณประโยชน(เซน ถนน ฝาย สะพาน ฯลฯ) .......- ........ แหง 

๖.๔ ประมาณการความเสียหายในเบ้ืองตน ......................................... บาท 

๖.๕ อ่ืนๆ (ระบุ)......................................................................- ........ หนวย 

๗. การบรรเทาภัยในเบ้ืองตน องคการบริหารสวนตําบลบานเอ้ือง ไดดําเนินการตรวจสอบความเสยีหาย ในเบ้ืองตน 

แลว ........................................................................................................ 

38๘. 38เครื่องมือ/อุปกรณท่ีใช รถดับเพลิง 38– 38คัน  รถบรรทุกนํ้า 38- 38คัน   รถ38กู38ภัย 38– 38คัน  รถ38กู38ชีพ 38- 38คัน 

รถบรรทุก – คัน  เรือ - ลํา   เครื่องสูบนํ้า - เครื่อง   เครื่องมืออ่ืนๆ - 

๙. การดาํเนินงานของสวนราชการ อาสาสมัคร มลูนิธิในพ้ืนท่ี ......................................................... 

□สวนราชการอ่ืน(ซื่อ) ........................................................... □ ภาคเอกชน(ซื่อ) ..............................  

(ลงซื่อ) .......................................... ผูรายงาน 

( ...................................... ) 

        ตําแหนง นายกองคการบรหิารสวนตําบลปากทาง



 

คําขอหนังสือรับรองกรณีผูประสบภัย หรือเจาของ หรือผูครอบครองทรัพยสิน 

รองขอหลักฐานเพ่ือรับการสงเคราะห หรือบริการอ่ืนใด 

เขียนท่ี................................................... 

วันท่ี.........เดือน.............พ.ศ. ............... 

ขอ ๑ ขาพเจา........................................................อายุ.............ป สัญชาต.ิ...................................... 

อยูบานเลขท่ี................ตรอก/ซอย......................................ถนน..................................................................... 

ตําบล/แขวง...........................................อําเภอ/เขต....................................จังหวัด........................................ 

หมายเลขโทรศัพท....................................................................... 

ในฐานะ  ผูประสบภัย  เจาของทรัพยสิน  ผูครอบครองทรัพยสิน 

  ทายาทโดยธรรมของผูประสบภัย/เจาของทรัพยสิน/ผูครอบครองทรัพยสิน ซ่ือ......................... 

  ผูรับมอบอํานาจของผูประสบภัย/เจาของทรัพยสิน/ผูครอบครองทรัพยสิน ซ่ือ.......................... 

ไดรับผลกระทบจากเหตุการณ..........................................................................(ระบุประเภทของสาธารณภัย) 

เม่ือวันท่ี............เดือน.....................พ.ศ. .........เวลา................น.(ท่ีเกิดสาธารณภัย)ไดรับความเสียหายดังนี้ 

(๑)..................................................................................................................................... 

(๒) ....................................................................................................................................  

(๓) ....................................................................................................................................  

 ขอ ๒ ขาพเจาขอยื่นคําขอตอ    

ขอใหออกหนงัสือรับรองไจเปนหลักฐานเพ่ือ................................................................................................. 

โดยไดแนบเอกสารหลักฐานประกอบการพิจารณา ปรากฏดังนี้ (ใสเครื่องหมาย  ใน  หนาขอความท่ี

ตองการ) 

 ๑. หลักฐานแสดงสถานภาพความเปนบุคคลธรรมดา หรือนิติบุคคล 

 บุคคลธรรมดา 

 สําเนาบัตรประชาชน หรือสําเนาทะเบียนบาน หรือเอกสารอ่ืนใดท่ีทางราชการออกให 

 สําเนาทะเบียนพาณิชย (ถามี) 

 อ่ืนๆ ................................................................................  

 นิติบุคคล 

 สําเนาหนังสิรับรองนิติบุคคล 

 สําเนาหนังสือบริคณหสนธิ (ถามี) 

 สําเนาวัตถุประสงคของหางหุนสวน (ถามี) 

 อ่ืนๆ ................................................................................  

 



 

 ๒. หลักฐานเอกสารแสดงสิทธิ 

 ๓. หนังสือมอบอํานาจ (ถามี)  

 ๔. เอกสารการสอบสวนพยาน (ถามี) 

 ๕. อ่ืนๆ ............................................. 

    รวม.........................................ฉบับ 

ขาพเจาขอรับรองวาขอความดังกลาวขางตนเปนความจริงทุกประการ 

 

(ลงซ่ือ) ............................................ ผูยื่นคําขอ 

( ............................................ ) 

คําเตือน ผูใดแจงความอันเปนเท็จ แก เจาพนักงานมีความผิดตราประมวลกฎหมายอาญา มาตรา ๑๓๗ 

มาตรา ๒๖๗ และ มาตรา ๒๖๘ 

37หมายเหต3ุ7 ในกรณีผูประสบภัย หรือเจาของทรัพยสิน หรือผูครอบครองทรัพยสิน ถึงแกความตาย หรือไม 

สามารถยื่นคําขอได ดวยตนเอง ใหทายาทโดยธรรม 

ผูจัดการมรดก หรือผูรับมอบอํานาจของผูนั้น แลวแตกรณีเปนผูยื่นคําขอ พรอมแสดงหลักฐาน

การเปนทายาท ผูจัดการมรดก และการมอบอํานาจดังกลาวดวย 

 

สําหรับเจาหนาท่ี 

ตรวจสอบแลวครบถวนถูกตอง 

(ลงซ่ือ).......................................................ผูตรวจสอบ 

( ........................................................... ) 

(ลงซ่ือ) .......................................................... ผูรับรอง 

( ........................................................... ) 

(ลงซ่ือ) .......................................................... ผูรับรอง 

( ........................................................... )  



 

 

 

 

26เลขท่ี / ท่ีทําการองคการบริหารสวนตําบลปากทาง 

26อําเภอเมืองพิจิตร  จังหวัดพิจิตร 66000 
 

หนังสือรับรองผูประสบภัยประเภทบุคคลธรรมดา 

 

หนังสือฉบับนี้ใหไวเพ่ือรับรองวา.............................................เกิดวันท่ี................................... 

เลขประจําตัวประซาซน/หนังสือเดินทางเลขท่ี................................./............................อ่ืนๆ.................(ถามี) 

ท่ีอยูท่ีประสบภัย บานเลขท่ี..........หมูท่ี..........ถนน...................ตําบล                   อําเภอ                  .    

จังหวัด                     รหัสไปรษณีย                 โทรศัพท..................................................................... 

ท่ีอยูตามทะเบียนบานหรือท่ีอยูท่ีติดตอได บานเลขท่ี..........หมูท่ี...........ถนน..................ตําบล                . 

อําเภอ                          .   จังหวัด                รหัสไปรษณีย                โทรศัพท............................. 

เปนผูประสบภัยหรือไดรับผลกระทบจากเหตุการณ..................................(ระบุประเภทของสาธารณภัยและ 

สถานท่ีเกิดภัย) เม่ือวันท่ี........................................................ ความเสียหายของผูประสบภัย ตามบัญชคีวาม 

เสียหายแนบทายหนังสอืรับรองของผูประสบภัยประเภทบุคคลธรรมดาฉบับนี้ 

ผูประสบภัยมีสิทธิท่ีจะไดรับการสงเคราะหและฟนฟูจากหนวยงานของทางราชการดานใด 

ดานหนึ่งหรือหลายดานตามเง่ือนไข  หลักเกณฑ  และแนวทางท่ีหนวยงานนั้นกําหนด  รายละเอียดตาราง

แสดง สิทธิ ท่ีจะไดจากทางราชการปรากฏตามแนบทายนี้ 

ให ณ วันท่ี               เดือน                 พ.ศ. 

 

 

(........................................................................) 

นายกองคการบริหารสวนตําบลปากทาง 
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